
LIVRET 
D’ACCUEIL
STAGIAIRE 

Établissement agréé  
Ressource Handicap Formation (RHF) 
Région Occitanie

Référent Handicap : Raphaël LEROY 06 21 43 08 17

LEROYFORMATEST
Votre Sécurité pour Avenir

ouvrir l’emploi  
aux personnes handicapées



Bienvenue
LEROYFORMATEST est né d’une reconversion 
professionnelle de son gérant après 25 années 
d’expériences comme conducteur d’engins sur 
des chantiers d’envergures (Viaduc de Millau, 
Laser Mégajoule…)
  
LEROYFORMATEST est un organisme de 
formation intervenant dans le secteur du 
BTP et de l’industrie, toujours à votre écoute 
pour un accompagnement de qualité afin 
que votre formation se déroule dans les 
meilleures conditions.

Ce livret d’accueil vous permettra de prendre 
connaissance des informations pratiques. 
Il vous informe sur les conditions de 
déroulement pédagogique et administratif 
de votre formation. 

Nous souhaitons que nos interventions soient 
un temps fort de votre parcours professionnel.

Raphaël LEROY
Gérant - Formateur



 Principales 
Interventions

• AIPR
• Grue auxiliaire de chargement
• Chariot élévateur
• Chariot élévateur gerbeur
• Engins de chantier
• Grue à tour
• Grue mobile / Grue portuaire
• PEMP – Nacelle
• Ponts roulants
• Port du harnais

RÉPARTITION
PAR TYPE 

DE FORMATION

À l’issue de la formation vous recevrez l’attestation 
individuelle de fin de formation. L’attestation de réussite est 
envoyée par mail à la demande.

Les Centres de formation recevront le dossier 
pédagogique complet : feuille d’émargement, le 
double des attestations individuelles de formation  
et le contrôle des connaissances théoriques et pratiques 
pour chaque stagiaire.

Horaires  
de formations :
Matin : 8h30 / 12h 
Après-midi : 13h30 / 17h

SOIT UNE DURÉE JOURNALIÈRE  
MINIMUM DE 7 HEURES.



• AIPR
• Grue auxiliaire de chargement
• Chariot élévateur
• Chariot élévateur gerbeur
• Engins de chantier
• Grue à tour
• Grue mobile / Grue portuaire
• PEMP – Nacelle
• Ponts roulants
• Port du harnais

 Engagement

Qualité
Notre engagement qualité est de répondre à l’ensemble des critères 
du décret qualité des formations, comme :

• L’identification précise des objectifs de la formation  
et son adaptation au public formé,

• L’adaptation des dispositifs d’accueil, de suivi pédagogique  
et d’évaluation aux publics de stagiaires,

• L’adéquation des moyens pédagogiques, techniques  
et d’encadrement à l’offre de formation,

• La qualification professionnelle et la formation continue  
du personnel chargé des formations,

• Les conditions d’information du public sur l’offre de formation, 
ses délais d’accès et les résultats obtenus,

• La prise en compte des appréciations rendues par les stagiaires.

En constante amélioration, chacune de nos formations fait l’objet 
d’une évaluation par les stagiaires de la qualité d’intervention au 
travers d’un questionnaire de satisfaction.

LEROYFORMATEST vous propose une expertise en lien avec l’actualité du 
secteur qui est le vôtre.

Tous nos intervenants disposent de connaissances théoriques, d’expériences 
professionnelles et de méthodes pédagogiques pour faciliter votre 
apprentissage et l’acquisition de nouvelles compétences. 
Pour rendre votre formation opérationnelle, ils utilisent des techniques et des 
outils adaptés à la thématique enseignée, appartenant à LEROYFORMATEST.



 Votre

Formation
LEROYFORMATEST propose des formations courtes, qui s’étalent sur un à quelques jours.

• INTER : pour des stagiaires venant d’entreprises ou d’établissements différents.
• INTRA : pour un groupe de stagiaires d’une même entreprise.

Chacune des formations proposées est un ensemble de compétences transposables en situa-
tion professionnelle. Une plaquette les référençant existe et vous sera transmise sur demande. 
Votre formateur est reconnu pour ses qualités pédagogiques et expériences professionnelles.  
Il maintient en continu l’ensemble de ses connaissances dans chacun de ses domaines d’activités.
Les formations sont proposées en présentiel. 

CONTENU  
DE LA FORMATION

Lors de votre inscription un document 
d’analyse du besoin a été établi afin de :

• Définir les objectifs de formation,
• Valider les prérequis identifiés dans le 

programme,
• Cibler le contenu de la prestation de 

formation au plus près de vos besoins 
professionnels.

Une convention de formation a été éditée, 
à laquelle est annexé le programme détail-
lé de la formation, mettant en parallèle les 
objectifs de formation, les méthodes péda-
gogiques envisagées, les moyens d’enca-
drement et les modalités d’évaluation des
acquis et de satisfaction des apprenants. 

Elle définit également les conditions d’ac-
cueil, la date, le lieu et les horaires.

CONVOCATION  
À LA FORMATION

La convocation à la session de formation 
que vous vous apprêtez à suivre, vous 
a été adressée par e-mail (ou à votre 
employeur) :

• Le titre de la formation,
• Le planning indiquant les dates et 

durées ainsi que les heures et les 
lieux de rendez-vous pour chaque 
séquence de la formation réalisée en
présentiel,

• Le nom de votre formateur,
• Les coordonnées de votre contact 

administratif et/ou pédagogique au 
sein de LEROYFORMATEST.

Vous recevrez en même temps que votre 
convocation à la formation le règlement
intérieur de l’organisme de formation. 

ÉVALUATION  
DE SATISFACTION  
DE LA FORMATION

À l’issue de la formation, il vous sera remis un questionnaire de 
satisfaction. Ce formulaire vous permettra de nous communiquer 
votre avis sur le déroulement de la session (conditions d’accueil, 
objectifs opérationnels à atteindre, méthode pédagogique, moyens 
et supports utilisés, qualités pédagogiques du formateur...). 
Les appréciations que vous formulerez feront l’objet d’un 
enregistrement et d’une analyse qualitative de la formation. 

LEROYFORMATEST dispose d’un processus qualité qui prend en considération les éventuels 
dysfonctionnements rencontrés par les participants afin d’adapter la formation tant sur son contenu 
que sur les conditions de son déroulement.



IMPORTANT !
Un règlement intérieur existe.
Il s’applique aux stagiaires de 
la formation professionnelle 
qui doivent s’y conformer sans 
restriction ni réserve.
Il est adressé aux stagiaires  
avec le dossier de convocation.
L’inscription à la formation  
vaut adhésion à ce règlement.
En cas de difficultés concernant 
ce règlement, n’hésitez pas à vous 
rapprocher de votre formateur.

Pour toute question administrative  
ou pédagogique :
Raphaël LEROY 
leroyformatest@gmail.com
06 21 43 08 17 
leroyformatest.fr

LEROYFORMATEST
Votre Sécurité pour Avenir

SIRET 527 502 157 000 11  
APE 8559A 
Déclaration d’activité n° 73120063612  
auprès du Préfet de Région Midi Pyrénées
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